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Indledning

Dagtilbudsloven giver private leveranderer mulighed for at oprette og drive daginstitutioner efter
kommunal godkendelse. Kommunen skal fastsatte godkendelseskriterier og skal godkende en privat
leverander, hvis denne lever op til de fastsatte kvalitetskrav. Kommunen skal stille de samme krav
til private dagtilbud, som der stilles til kommunale og selvejende dagtilbud.

En privat leverander af dagtilbud kan selv fastsatte sine verdier og grundlag under hensyntagen til
Dagtilbudsloven og kommunalt fastsatte regler. En privat leverander af dagtilbud kan desuden selv
fastsette sin dbningstid og foreldrebetaling. Der gores opmerksom pa, at det kommunale tilskud er
beregnet til 525 time pr. uge, dog kan en saglig objektiv vurdering medfere afvigelse 1 konkrete

tilfeelde.

1. Lovgivning

Dagtilbud kan drives af private leveranderer som privatinstitutioner i henhold til

Dagtilbudslovens § 19, stk. 5. Ifelge Dagtilbudslovens § 20, stk. 1 skal Varde Kommune godkende
privatinstitutioner som etableres i kommunen, hvis institutionen opfylder lovgivningens krav og
kommunens kriterier for godkendelse. Varde Kommunes godkendelseskriterier er fastsat 1
overensstemmelse med Dagtilbudslovens § 20 stk. 2.

Privatinstitutioner er forpligtet til at efterleve de til enhver tid geeldende love og regler pa omridet,
herunder:

e Dagtilbudsloven

Friskoleloven

e Lov om Social Service

e Byggelovgivningen

e Arbejdsmiljeloven

e Forvaltningsloven og offentlighedsloven
e Fodevarelovgivningen

e Persondataloven

2. Ansggning og godkendelsesprocedure

Ansggning om at blive godkendt som privatinstitution skal sendes til:
Varde Kommune
Forvaltningen Born og Unge

Bytoften 2, 6800 Varde
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Det skal tydeligt fremga af ansegningen, hvem ansegeren/den private leverander er. Folgende
oplysninger skal vare angivet:

e Navn og organisationsform

e CVR-nr.

e Adresse

e Navn pa kontaktperson

Ansegningen skal vaere skriftlig og indeholde folgende oplysninger og bilag:

e Vedtegter, interessentskabskontrakt eller anden bindende dokumentation (hvis sadan
foreligger) for tegningsregler, haftelsesforhold, formal, kapitalforhold, organisationsform,
overskudsanvendelse.

e Vedtagterne for privatinstitutionen, som angivet under pkt.3.

e Oplysning om hvilket bernetal der soges godkendelse til.

e En driftsgaranti pa anfordringsvilkar svarende til 3 maneders drift af institutionen

e Budget for de forste 12 méneder.

e Depositum pé kr. 30.000. Belebet skal indsettes pa kommunens bankkonto 9689
4787152643.

e Dokumentation for at legeplads lever op til geldende krav. Legepladsen skal godkendes af
en certificeret legepladsinspektor.

e Oversigt over normering fordelt pé institutionsleder, paedagogisk personale samt gvrigt
personale.

e En bekraftet kopi af registreringsbevis med CVR-nr. (CVR er Det Centrale

Virksomhedsregister, der fores af Erhvervs- og Selskabsstyrelsen.)

Ansegningen skal indeholde oplysninger og evt. dokumentation for, hvorledes:
e Privatinstitutionen lever op til de krav der geelder iht. lovgivningen, herunder
dagtilbudslovens formélsbestemmelse for dagtilbud.
e Privatinstitutionen har taenkt sig at leve op til dagtilbudslovens bestemmelser om
sprogvurdering og sprogstimulering samt de peedagogiske lereplaner, herunder arbejdet med
et godt bernemilje.

e Privatinstitutionen lever op til dagtilbudslovens bestemmelser om et sundt frokost maltid.
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e Privatinstitutionen lever op til godkendelseskriterierne udformet af kommunen 1 nerverende
dokument.

e Privatinstitutionen efterlever de til enhver tid geldende regler, retningslinjer,
indsatsomrader, politikker mv., fastsat af Varde kommune.

o At geldende krav til bygningerne er overholdt. Der skal i den forbindelse medsendes

tegninger af bygningens indretning og snit og tilladelser, herunder ibrugtagningstilladelse.

Kommunen vil muligvis bede om yderligere oplysninger i forbindelse med behandling af
ansggningen.
Der skal paregnes en sagsbehandlingstid pd op til 3 méneder fra det tidpunkt, hvor alle nedvendige

oplysninger og dokumentation er modtaget af Varde Kommunen.

2.1 Depositum og driftsgaranti
Der skal betales et depositum pé 30.000 kr. i forbindelse med ansggningen om godkendelse af

oprettelse af en privatinstitution. Belagbet tilbagebetales uforrentet, néar der er truffet endelig
afgerelse om godkendelse af privatinstitutionen.
Privatinstitutionens bestyrelse og ejer er ansvarlig for institutionens ekonomi og skal opfylde de

grundleggende krav til faglig og ekonomisk ordentlighed.

Der skal 1 forbindelse med ansggningen endvidere stilles en driftsgaranti svarende til 3 méaneders
drift af institutionen. Privatinstitutionens pengeinstitut skal udstede en anfordringsgaranti, der svarer
til den aftalte driftslikviditet. Varde Kommune beregner sterrelsen af driftsgarantien.

Sammen med ansggningen indsendes et budget for de forste 12 maneders drift.

Formaélet med driftsgaranti er at sikre, at privatinstitutionen kan yde den fornedne
forsyningssikkerhed, da det er Varde Kommunes ansvar at sikre det nedvendige antal pladser,
safremt en privatinstitution pludselig opherer.

Driftsgarantien er dermed en sikkerhed i de tilfelde, hvor kommunen paferes et tab ved opher af

privatinstitutionen.

Hvis institutionens bernetal op eller nednormeres (udover +/- 10 %) tilrettes driftsgarantien

tilsvarende.
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Anmodning om @&ndring 1 det godkendte bernetal skal sendes til dagtilbudsafdelingen senest 3
maneder for @ndringen onskes.

Kommunen skal fra garantistiller have underretning, sdfremt der sker opsigelse, ophavelse, eller
anden @ndring 1 retsforholdet mellem institutionen og garantistiller.

Kommunen er berettiget til at treekke pa driftsgarantien i anledning af ethvert tab, Varde Kommunen

maétte lide som folge af driften, og et eventuelt opher af privatinstitutionen.

3. Vedtaegter
Der skal udarbejdes vedtegter for privatinstitutionen. Safremt anseger er et selskab, kan
institutionens vedtegter evt. indsattes i selskabets vedtaegter.
Vedtegterne skal blandt andet indeholde oplysninger om:

e Privatinstitutionens formél og mélgruppe

e Bestyrelsens sammensatning og kompetencer

e Foreldreindflydelse

e Optagelseskriterier

e Udmeldelsesregler

e Abningstid og lukkedage

¢ Det maksimale antal bern

e Lokale faciliteter

e Anvendelse af evt. overskud

e Overgang mellem forskellige institutionsformer

e Procedure for vedtegtsendringer

e Retningslinjer for fravalg af frokostordning

Varde Kommune godkender vedtegterne sammen med ansggningen. Safremt der sker endring af

vedtaegterne, skal det godkendes af kommunen. Vedtagterne skal vaere offentligt tilgeengelige.
Ovenstaende fritager ikke institutionen fra overholdelse af andre regler om vedtagter herunder

selskabsloven, skatteregler og fondslovgivningen. Institutionen er selv ansvarlig for overholdelse af

disse regler.
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4. Fysiske ramme
Den private leverander skal i forbindelse med ansggning om godkendelse dokumentere, at

leveranderen har brugsret til lokaler og arealer til formalet 1 en leengere periode.
De lokaler og arealer, hvorfra privatinstitutionen drives, skal vare i1 overensstemmelse med de til
enhver tid geldende regler, sdsom byggelovgivningen, herunder bygningsreglement,
regler om brandsikkerhed, sikkerhed og sundhed samt arbejdsmiljelovgivningen,
herunder om APV.
Privatinstitutionens fysiske rammer skal endvidere til enhver tid leve op til de samme regler
og standarder, som métte gaelde for kommunale daginstitutioner i Varde Kommune, der kan
fremhaeves folgende:
e Der skal vare et frit gulvareal pd mindst 3 m? pr. vuggestuebarn og mindst 2 m? pr.
bernehavebarn 1 opholdsrummene, dvs. de rum der er beregnet til ophold for bern.
e Der skal vaere garderoberum, toiletrum med toiletter og vask i forbindelse med
grupperummene.
e Der skal vere fellesrum, vaskerum, rengeringsrum, garderobe og toilet med badefaciliteter.
e Safremt institutionen modtager 0-2 arige bern, og tilbuddet omfatter produktion af mad til
bern indskrevet i institutionen, skal der vare godkendt produktionskekken med
viktualierum. Omfatter tilbuddet levering af mad, skal der vere et modtagerkekken, der er
godkendt af Fadevarestyrelsen.
e Pusleborde skal vare hgjdejusterbare, og der skal vaere sovepladser 1 nedvendigt omfang.
e Privatinstitutionen har ansvar for, at legepladsernes indretning og legeredskaber er i
forsvarlig stand. Legepladsen skal godkendes af certificeret legepladsinspektor en gang
arligt.
e Daginstitutionen skal vere rogfri samt overholde lov om regfri miljeer og Varde Kommunes

retningslinjer vedrerende rygning jf. Varde Kommunes ragpolitik.

For yderligere beskrivelse af godkendelseskriterierne for de fysiske rammer, se:
”Etablering af private bernepasninger”, Familie- og arbejdsmarkedsforvaltningens
byggekontor.

”Vejledning om Hygiejne i Daginstitutioner — om sundhed, forebyggelse, sikkerhed og

milje”, Sundhedsstyrelsen.
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Godkendelse er betinget af, at kommunen inden privatinstitutionen tages i brug, har konstateret at de

gaeldende regler er overholdt.

5. Peedagogisk ramme

Privatinstitutionen er omfattet af de til enhver tid geeldende regler, herunder:
e Formaélsbestemmelsen for dagtilbud jfr. Dagtilbudslovens § 1 og § 7
e Bestemmelserne om paedagogiske lereplaner jfr. Dagtilbudslovens § 8-10
e Sprogvurdering / sprogstimulering jfr. Dagtilbudslovens § 11 og § 12
¢ Intentionerne om den gode overgang samt bern med sarlige behov — fra dagpleje til
bernehave / fra bernehave til skole jfr. Dagtilbudslovens § 7 stk. 5

¢ Frokostordningen jfr. Dagtilbudslovens § 16 og § 17

5.1 Padagogiske lereplaner
Privatinstitutionen skal udarbejde skriftlige paedagogiske lereplaner — fordelt pa aldersgrupperne:

0-2 &r og 3 ar-skolestart. Ved udarbejdelse af leereplaner skal der tages hensyn til bernegruppens
sammens&tning med rum for leg, leering og udvikling.

Laereplanerne skal beskrive privatinstitutionens formal for bernenes lering herunder en beskrivelse
af pedagogisk metode, aktivitet, mal og evalueringsmetode.

Lareplanen skal udleveres 1 forbindelse med anseggning om godkendelse af privatinstitutionen, eller
senest 6 mineder efter godkendelsen.

Kommunen skal godkende den peedagogiske lareplan. I forbindelse med det kommunale tilsyn

fremlegges lereplanenerne med henblik pa at drefte evaluering af disse.

5.2 Sprogvurdering og sprogstimulering

Privatinstitutionen skal sikre overholdelse af de lovbestemte krav til sprogstimulering af tosprogede
smébern og folge retningslinjer for sprogstimulering jfr. Dagtilbudslovens § 11. Privatinstitutionen
har pligt til at give Varde Kommune de informationer som er nedvendige for, at Varde Kommune 1

ovrigt kan leve op til sit ansvar i1 henhold til Dagtilbudslovens § 12.

5.3 Bgrn med seerlige behov
Privatinstitutionen er omfattet af underretningspligten jf. lov om social service.§ 153 og § 154.

Privatinstitutionen har pligt til at tage kontakt til Varde Kommunen, hvis den optager/har et barn
med serlige udfordringer indskrevet, saledes at kommunen kan vurdere behovet eventuel tildeling

af ekstra ressourcer, herunder om det er hensigtsmaessigt, at barnet er optaget i det private dagtilbud.
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Privatinstitutionen er forpligtet til at samarbejde med diverse rddgivende myndigheder i kommunen
(sundhedsplejen, BUF, PPR m. fl.).

Det er Varde Kommune, som efter en individuel vurdering treffer beslutning om tildeling af ekstra
ressourcer (sarlig stotte) 1 henhold til Dagtilbudslovens § 4, stk. 2 eller SEL § 32. Safremt et barn
vurderes at have behov for tildeling af ekstra ressourcer, kan privatinstitutionen i en periode tildeles
ekstra ressourcer udover driftstilskuddet.

Tildeling af ekstra ressourcer sker pa baggrund af ansegning fra privatinstitutionen til

visitationsudvalget jf. dokumentet Procedure for visitation i dagtilbud.

5.4 Leder - og personale ansattelse, uddannelsesmaessige krav m.v.

I privatinstitutionen skal der ansettes en leder, der er paedagogisk uddannet. Lederen er ansvarlig for
den daglige administrative og padagogiske ledelse af privatinstitutionen.
Dagtilbudsloven regulerer ikke lon- og ansattelsesforhold for personale, der ansattes ved
privatinstitutionen.

e Medarbejderne er ikke dekket af de kommunale overenskomster.

e Kommunen kan ikke stille krav om, at privatinstitutionen indgéar overenskomst.

e Privatinstitutionen er ikke forpligtet til at foretage partshering efter forvaltningsloven forud

for afskedigelse af medarbejdere.
e Medarbejderne er omfattet af almindelige ansattelsesretlige regler og beskyttelseslovgivning
for lenmodtagere.

Forud for ansattelse af ledelse og ovrige medarbejdere skal den private leverander indhente
berneattest i overensstemmelse med lovgivningen herom. Derudover skal den private leverander
forud for ansettelse anmode ansggeren til en stilling om at indhente en privat straffeattest (der skal
foretages en konkret vurdering af straffeattesten i forhold til ansettelsesforholdet).
Den private leverander er forpligtet til at opbevare kopi af indhentede berneattester og private
straffeattester pd medarbejdere, der er ansat i privatinstitutionen og til at forevise disse til det
kommunale tilsyn pé forespergsel.
For at blive godkendt skal der minimum vare 70 % paedagogisk uddannet personale i
privatinstitutionen jf. Ressourcetildeling i dagtilbud.
Den private leverander skal 1 forbindelse med ansegning om godkendelse fremsende budget

for privatinstitutionens forventede indtagter og udgifter det forste ar, herunder forventede
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lenudgifter fordelt pé institutionsleder, peedagogisk personale samt evrigt personale, siledes at
Varde Kommune kan pése, at der basis for en forsvarlig drift for bernene, for sé vidt angér

privatinstitutionens bemanding.

6. Okonomi

6.1 Tilskud

Til bern med opholdskommune i Varde Kommune, og som optages i en godkendt privatinstitution,
yder kommunen et tilskud, der afregnes ménedligt bagud med den private institution. Tilskuddet
ydes fra det tidspunkt, hvor barnet er berettiget til et dagtilbud og optaget i den private institution jf.
dagtilbudsloven og indtil det tidspunkt hvor, bern almindeligvis optages i1 bernehaveklasse. Efter en
konkret vurdering kan der ydes tilskud efter dette tidspunkt, nar serlige forhold ger sig geldende
for det enkelte barn. Eksempelvis kan Kommunalbestyrelsen ifelge Folkeskolelovens § 34, stk. 2,
pa foreldrenes anmodning eller med deres samtykke godkende, at undervisningen udsattes til et ar
efter undervisningspligtens indtraeden, nér det er begrundet i barnets udvikling. Anmodning om

skoleudsettelse sker via Varde Kommunes skema vedr. skoleudsattelse.

Tilskuddet beregnes ud fra en abningstid pa 52,5 timer ugentligt.
e En fuld daginstitutionsplads giver fuldt tilskud. Tilskuddet nedsettes forholdsmeessigt til
privatinstitutioner med deltidspladser/modulordning.
e Tilskuddet bestar af et tilskud pr. barn pr. maned, athengig af barnets alder og svarende til
tilskuddet i de kommunale institutioner i Varde Kommune, et administrationsbidrag pr. barn,
svarende til en kommunal institution 1 Varde Kommune og et bygningsbidrag pr. barn,

svarende til en kommunal institution i Varde Kommune.

Tilskud til en plads i privatinstitution opherer:

e Nar barnet ikke lengere har bopzl i Varde Kommune

Nar tidspunktet for barnets skolestart er indtrdt

Nér barnet ikke leengere er optaget 1 privatinstitution

Nar barnet opnér plads i et dagtilbud under den kommunale forsyning

6.2 Foraeldrebetaling

Den private leverander fastsatter selv foreldrenes egenbetaling for en plads i institutionen,
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og er ikke bundet af de betalingsregler, der gelder for andre dagtilbud. Der er séledes ikke 1
lovgivningen sat et loft for foraldrebetalingen.

Privatinstitutionen opkreever selv foreldrenes egenbetaling. Med hensyn til seskende- og
fripladstilskud m.v. henvises til dagtilbudsbekendtgerelsen. Manglende foraldrebetaling og
manglende rettidig udmeldelse er udelukkende et anliggende mellem privatinstitutionen og

foraldrene. Privatinstitutionen er omfattet af reglerne for fripladstilskud og seskendetilskud.

6.3 Lukkedage

Privatinstitutionen er ikke omfattet af aftalerne imellem KL og regeringen om lukkedage.
Privatinstitutionen kan saledes selv fastsatte antallet af eventuelle lukkedage. Muligheden for
lukkedage fritager ikke privatinstitutionen for pasningsforpligtelser i forhold til de bern, der er
indmeldt 1 institutionen. Safremt der atholdes flere lukkedage end det fastsatte kommunale
maksimum, kan kommunen tage hgjde for dette ved beregning af driftstilskuddet, jf.

supplementsskrivelse om dagtilbud til bern og unge (budgetvejledning 2014) af 27. juni 2013.

7. Drift af privatinstitution

7.1 Optagelseskriterier
Ifolge Dagtilbudslovens § 27 stk. 3 skal privatinstitutionen fastsatte regler om optagelse af born 1

institutionen.

e Privatinstitutionen fastsetter selv kriterier for og traeffer afgerelse om optagelse af born 1

institutionen.

e Privatinstitutionen forer selv evt. venteliste.
Der kan ikke fastsattes optagelsesregler, der udelukker serlige grupper for optagelse i
privatinstitutionen. Dette betyder, at privatinstitutionen skal vere tilgengelig for alle bern med
afset 1 en inkluderende praksis.
Privatinstitutionen er forpligtet til at optage bern, der ensker en plads 1 privatinstitutionen og
opfylder retningslinjerne for optagelse, safremt der er en ledig plads i institutionen.

Optagelsesreglerne skal fremga af privatinstitutionens vedtaegt.

7.2 Udmeldelsesregler

Det skal fremga af privatinstitutionens vedtagter eller af en aftale mellem forzldre og
privatinstitution med hvilke varsler, henholdsvis foraeldrene og privatinstitutionen kan opsige

aftalen.
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8. Foraeldreindflydelse

Forzldrene 1 privatinstitutioner skal sikres indflydelse svarende til foreldreindflydelsen 1 selvejende
daginstitutioner jfr. Dagtilbudslovens § 14 stk. 3.
Det betyder, at foreldrene skal have adgang til at oprette en foreldrebestyrelse med et flertal af
foreldrereprasentanter.
Foraldrebestyrelsen skal som minimum have indflydelse pa

¢ Principperne for privatinstitutionens arbejde

e Principperne for anvendelse af budgetrammen

e Indstillingsret ved ansettelse af personale

8.1 Frokostordning

Privatinstitutioner skal leve op til dagtilbudslovens bestemmelser vedrerende et sundt frokostmaltid
1 daginstitutioner.

Det indebarer, at Varde Kommune ved godkendelse af og gennem det lebende tilsyn med
privatinstitutioner har ansvaret for at sikre, at der, medmindre foreldrene har fravalgt
frokostmaltidet, er et sundt frokostmaltid til alle bern, der er optaget i1 en privatinstitution, herunder
at der er de nedvendige keokkenfaciliteter.

Efter dagtilbudslovens § 16 b, stk. 3, skal privatinstitutionen fastsatte og offentliggere
retningslinjer for foreldrenes fravalg af frokostmaltidet efter § 16 a, stk. 1, herunder lengden af
perioden for foreldrenes fravalg af et sundt frokostmaltid og frister og procedurer for formidling af

foraldrenes beslutning om fravalg til privatinstitutionen.

9. Forsikringer
Den private leverander har pligt til at tegne lovpligtige og sedvanlige forsikringer, herunder

som driftsherre, ejendomsejer/ ejendomsbruger og arbejdsgiver samt i forhold til sikring af bern,
foreldre og andre, der feerdes 1 privatinstitutionen, bade for sd vidt angér tingsskade som

personskade.

10. Tilsyn

Varde Kommune forer tilsyn med privatinstitutioner efter regler om tilsyn med dagtilbud jft.
Dagtilbudslovens § 5 og retssikkerhedslovens (det sociale omrade) § 16. Privatinstitutionen skal
udvise dbenhed og tilgaengelighed for det kommunale tilsyn og er forpligtet til at samarbejde med

det peedagogiske tilsyn.
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Privatinstitutionen skal udarbejde en skriftlig rapport forud for kommunens tilsynsbesog. Rapporten
skal beskrive, hvordan institutionen gennem det seneste ir har arbejdet med blandt andet lereplaner,
sprogvurderinger, bernemiljevurderinger og (lokal)- politiske indsats omrader.

Privatinstitutionen er forpligtet til at orientere kommunen ved eventuelle klager fra foraeldre.

11. @vrige godkendelseskriterier:

o Serligt for friskoler gaelder, at disse er begrenset til at oprette privatinstitutioner for bern i
alderen 3 ar- og indtil de begynder i bernehaveklasse.

¢ Privatinstitutionen skal gere informationer om institutionen tilgeengelige via kommunens
hjemmeside.

e Kommunen kan stille krav om, at privatinstitutionen modtager praktikanter. I den
forbindelse kan kommunen krave, at en privat institution har ansat en uddannet
praktikvejleder.

e Kommunen kan stille krav om, at privatinstitutionen lever op til nermere fastsatte sociale
klausuler (skéne/fleksjob mv.)

e Privatinstitutionen skal sikre kontinuitet 1 barnenes udvikling, herunder i overgangen fra én
institution til en anden — eksempelvis overgang fra bernehave til skole.

e Den private leverander har selv ansvaret for at indhente godkendelse fra alle gvrige
relevante myndigheder.

e Den private leverander skal kunne dokumentere at privatinstitutionen lever op til

lovgivningens krav samt Varde Kommunes godkendelseskriterier.

12. Ophgr

Kommunen forbeholder sig ret til at @ndre og justere godkendelseskriterierne, hvis ny lovgivning
eller @ndrede lokale vilkar ger det nedvendigt.

Kommunen kan traekke en godkendelse tilbage, hvis privatinstitutionen ikke lever op til
godkendelseskriterierne.

Den private institution skal straks underrette Varde Kommune safremt institutionen har planer om at
lukke, herunder pa grund af forestaende konkurs eller rekonstruktion.

Varde Kommune vil ikke rejse erstatningskrav mod en privatinstitution, der har adviseret
kommunen om lukning af institutionen med mindst tre méneders varsel. Kommunen agerer som

tilsynsmyndighed og kan give paleg, herunder pdleeg om at rette op pa driften inden for en frist, der
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kan veare kortere eller lengere end tre maneder, samt pilaeg om lukning uden varsel, hvis driften er

helt uforsvarlig.

13. Relevante kontaktpersoner:
e Kob/Leje af ejendom:

Sven Erik Hindsig, 79947415 / sveh@varde.dk

o Nogletal for ressourcetildeling:
Jette Poulsen 79946755 / jepo@varde.dk
Lissy Andersen 79947930 / lian@varde.dk

¢ Godkendelse som privat institution:

Edith Ravnborg Nissen 79947148 / edni@varde.dk
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